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Offentlichkeitsarbeit Hauptverein Geschéftsfiihrender Vorstand
Mitgliederversammliung Innerhalb des Vorstands/
Geschiiftsstelle
Ehrenamtlich (eingesetzt durch Wahl ~ 14 Std/Monat (Details. s. unten)
alle 2 Jahre)
Befugnisse
- Entscheidungsbefugnis im Verantwortungsbereich
Zeitaufwand: ~14 Std/Monat
- je eine Vorstandssitzung pro Monat (2 Std)
- Offentlichkeitsarbeit (Planung, Erstellung Unterstitzung der Geschaftsstelle
Inhalte, Umsetzung) (10 Std / Monat) (2 Std)
- Sondersitzungen / Klausurtagungen (1-2x im
Jahr)
Aufgaben

a. Uberwachung eines einheitlichen AuBenauftritts des Hauptvereins in sémtlichen
Kommunikationskandalen (s. unten)

b. Generell enge Zusammenarbeit mit der Geschaftsstelle und themenspezifisch
mit den Abteilungen

c. Eigenverantwortliche Erstellung von Kommunikationsinhalten z.B. flr
Bewerbung von Veranstaltungen, Jubilden, Sonderthemen (auBerhalb
regelmaBiger Berichterstattung, die durch die Geschaftsstelle abgedeckt wird)

d. Unterstitzung in der Weiterentwicklung genutzter Kommunikations-Layouts und
-tools (Stichworte: Canva, Umfragetools)

Kenntnisse und Fahigkeiten (kdnnen auch in der Rolle erworben werden)

Fahigkeiten Kenntnisse
- Freude an Kommunikation mit - Wordpress (Software zur Homepage
verschiedenen Zielgruppen Gestaltung)
- Einfhlungsvermdégen - Sicherer Umgang mit Social Media
- Kreativitat Kanalen (z.B. Facebook, Instagram)
- Teamféahigkeit - Relevante Printmedien (z.B. GroB3-
- Zuverlassigkeit Gerauer Echo)
- Einwandfreies Deutsch in Wort und
Schrift
- Fahigkeit zur Selbstorganisation

Tools und Hilfestellung
Canva: Layout-Erstellung fir PR Inhalte (Fotos, Vorlagen etc)

Ansprechpartner

- Geschdftsstelle
- PR-Verantwortliche der Abteilungen
- Diverse Kontakte zu Presse, Fotografen, Layout-Experten etc
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Kommunikationskandle und Verantwortlichkeiten
Kommunikationskanale Hauptverein
- SKV Homepage (www.skv-buettelborn.de)
- Facebook
- Instagram
- InTeam SKV Zeitung
- SKV Newsletter (Email)
Kanal Geschaftsstelle Stelleninhaber
Offentlichkeitsarbeit
Homepage* - Verantwortlich fir den Menltpunkt | - Verantwortlich fir spezielle
Lverein" (Geschaftsstelle, FSJ, Seiten wie z.B. Wahlen,
Uber uns, Mitglied werden, Jubilaum o.4.
Kalender, Mediathek, Fanshop, - Veroffentlichung neuer
Satzung) Seiten und Beitrage flr
- Veroffentlichung von Beitragen und Sonderthemen
Events des Hauptvereins
Facebook*/ - Verlinkung von Unterstlitzung je nach
Instagram* Abteilungsbeitréagen der Homepage | Absprache
- Terminierung von Sonderbeitragen
- Event-Werbung
- Beantwortung von Nachrichten
- Analytics/Insights
Newsletter* - Erstellung Inhalte - Abstimmung Themen
InTeam* - Koordination Inhalte von Keine aktive Mitarbeit
(Vereins- Abteilungen und Vorstand
zeitung) - Setzen der Inhalte
- Ansprache Anzeigenkunden

* Geschéftsstelle hauptverantwortlich


http://www.skv-buettelborn.de/

